
Formato Nº 3

ARCHIVO CENTRAL

Definición ORGANO DE ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VENTANILLA

Fechas Extremas

SECCIÓN

Alcaldía

Gerencia Municipal

Subgerencia de Atención al Vecino y 

Registro Civil

Procuraduría Pública Municipal

Planificación Local y Presupuesto

Gerencia de Tecnología de la Información y 

Telecomunicaciones

Subgerencia de Informática

Gerencia de Administración

Subgerencia de Recursos Humanos

Subgerencia de Finanzas

Subgerencia de Logística

Gerencia de Comunicaciones

Gerencia de Rentas Municipales

Subgerencia de Administración Tributaria

Subgerencia de Fiscalización Tributaria

Subgerencia de Ejecutoría Coactiva

Gerencia de Desarrollo Urbano

Subgerencia de Autorizaciones Municipales

Subgerencia de Transporte

Subgerencia de Catastro y Planeamiento 

Urbano

Subgerencia de Gestión del Riesgo del 

Desastre y Defensa Civil

Gerencia de Infraestructura

Subgerencia de Estudios de Inversión

Subgerencia de Supervisión y Liquidación de 

Obras

Gerencia de Seguridad Ciudadana

Subgerencia de Serenazgo

Subgerencia de Análisis de la Información

Subgerencia de Fiscalización y Control 

Urbano

Gerencia de Participación Vecinal y 

Relaciones Comunitarias

Subgerencia de Organizaciones Sociales y 

Participación Vecinal

Subgerencia de Programas Sociales

Gerencia de Asentamientos Humanos

Subgerencia de Promoción de la 

Urbanización de A. Humanos

Resoluciones de Gerencia, Constancias de Posesión, Expedientes, Correspondencia 

(memorandos, oficios, cartas, informes).
55

Resoluciones Subgerenciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).
8

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).
7

Resoluciones Subgerenciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).
4

Padrones de Vaso de Leche, Expedientes SISFOH, Correspondencia (memorandos, oficios, 

cartas, informes)
36

10

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 3
Mapas del delito y riesgo, partes, cuadros de personal, Correspondencia (memorandos, oficios, 

cartas, informes)
3

Resoluciones de Subgerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)
8

12

11

4

20

20

Expedientes Técnicos, Procesos de Adjudicación.

Liquidaciones Financieras.

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

13

18

134

20

28

26

20

3

50

32

116

163

3

Informes Técnicos, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Subgerencia, Legajos de Personal, Contratos Administrativos de Servicios, 

Capacitación del Personal, Corresopondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Comprobantes de Pago, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Órdenes de Compra, Órdenes de Servicio, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, 

informes).
Notas de Prensa, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Comisión de Regidores, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

Registros de ingresos, cargos de notificación, registros de fedatarios, normas internas, reportes

de distribución, boletines MAC, encuestas de satisfacción MAC, inventarios de transferencia

documental, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones Subgerenciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Subgerencia, Certificados de Seguridad en Defensa Civil, Certificados de 

Seguridad en Edificaciones, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones Subgerenciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Expedientes coactivos, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

Resoluciones Subgerenciales, Certificados de Parámetro, Licencias de Funcionamiento, 

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).
Resoluciones Subgerenciales, Liberaciones de Papeletas, Correspondencia (memorandos, 

oficios, cartas, informes). 

Informes Técnicos, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

Expedientes judiciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

Resoluciones de Modificaciones Presupuestales, Planes Operativos Institucionales, Informes

Técnicos, ROF, TUPA, Presupuestos Institucionales, Correspondencia (memorandos , oficios,

cartas, informes)

Informes Técnicos, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)

1972 - 2015

SERIE DOCUMENTAL METROS LINEALES

10

19

10

12

19

3



Subgerencia de Reconocimiento de 

Organizaciones de A. Humanos

Gerencia de Protección y Familia

Subgerencia de Protección

Subgerencia de Mujer y Familia

Gerencia de Educación, Cultura y Juventud

Subgerencia de Educación y Cultura

Subgerencia de Juventud

Gerencia de Desarrollo Económico Local

Subgerencia de Promoción Empresarial y del 

Empleo

Gerencia de Deportes

Sistema de Salud Municipal - Gerencia de 

Administración

Gerencia de Atención Integral en Salud

Gerencia de Servicios de Salud

Sistema de Servicios a la Ciudad y Gestión 

Ambiental - Gerencia de Administración

Gerencia de Áreas Verdes

Gerencia de Mantenimiento Urbano

Gerencia de Limpieza Pública Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 4

TOTAL METROS LINEALES 1012

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).

6

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 3

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 4

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 7

Fichas de Atención, Fichas de Atención Extrahospitalaria, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes)14

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 6

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 6

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 5

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 5

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 5

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 5

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 4

Resoluciones de Gerencia, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 12

Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes). 10

Actas de Conciliación, Correspondencia (memorandos,oficios, cartas, informes). 6

Resoluciones Subgerenciales, Correspondencia (memorandos, oficios, cartas, informes).
10


